
Personalsachbearbeiter (w/m)

Die Hörmann Automotive St. Wendel GmbH gehört zu den führenden Herstellern von Komponenten, Modulen und Systemen
für die Landmaschinenindustrie. Die über 200 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter fertigen mit Leidenschaft innovative und
wirtschaftliche Komponenten bester Qualität. Alle Produkte werden unter Einsatz neuester Technologien produziert und
vereinen die Vorzüge aus Design und Funktion in sich.
Wir gehören zur Hörmann Gruppe, einem 1955 gegründeten, international tätigen Konzern, in welchem über 25 erfolgreiche
Tochtergesellschaften zusammenkommen, die 2015 einen Gesamtumsatz von über 650 Mio. EUR erzielten.

Wir suchen zum 01.10.2018 für die Hörmann Automotive St. Wendel GmbH an unserem Standort in St. Wendel einen
Personalsachbearbeiter (w/m) in Vollzeit

Ihr Aufgabengebiet:
• Pflege der Zeiterfassungsdaten in SAP
• Selbständige und eigenverantwortliche Übernahme der Gehaltsabrechnung
• Erstellung von Auswertungen und Statistiken sowie Durchführung der Kontenabstimmung
• Bearbeitung der gesamten Personaladministration vom Eintritt bis zum Austritt inkl. Vertragswesen
• Ansprechpartner für alle personalrelevanten Themen unserer Mitarbeiter und der Geschäftsführung unter Anwendung der

geltenden Gesetze und Bestimmungen
• Ansprechpartner für Krankenkassen, Ämter, Behörden und Sozialversicherungsträger
• Administrative Personalarbeit, bspw. Erstellen von Zeugnissen, Aussprechen von Abmahnungen, Gehaltserhöhungen etc.
• Kassenführung
• Erstellung von Reisekostenabrechnungen
• Unterstützung in relevanten Fragen der Personalentwicklung

Ihr Profil
• Abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmännischen Bereich, idealerweise mit Weiterbildung zum/r Lohnbuchhalter/in

oder Personalfachkaufmann/frau
• Berufserfahrung in der Personalabrechnung sowie im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht
• Strukturierte und selbständige Arbeitsweise
• Absolute Verschwiegenheit, Loyalität
• Teamfähigkeit und ein hohes Maß an sozialer Kompetenz gehören zu ihren Stärken
• Sicherer Umgang mit SAP HCM und MS Office runden Ihr Profil ab

Ihre Bewerbung
Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns auf Ihre vollständige und aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen
- per Post oder E-Mail -

Hörmann Automotive St. Wendel GmbH
Personalabteilung
Essener Str.3
66606 St. Wendel
E-Mail: karriere.stwendel@hoermann-presstec.de
Weblink: http://stwendel.hoermann-automotive.com


